VO Jj] POsIVA

HENKILOTURVALLISUUSSELVITYKSEN PERUSTEET JA LOMAKKEEN TAYTTOOHJE

Yleisti

Turvallisuusselvitysten tekemisestd on sdddetty turvallisuusselvityslaissa. Lain (726/2014) uudistus on
astunut voimaan 1.1.2015. Henkiloturvallisuusselvitykset tekee Suojelupoliisi 1.1.2016 alkaen.

Henkildturvallisuusselvitys voidaan tehdd joko suppeana, perusmuotoisena tai laajana. TVO-konserni
(Teollisuuden Voima Oyj, Posiva Oy ja TVO Nuclear Services) teettdd turvallisuusselvityksen suppeana,
mikéli

- henkil6n tydsuhde on méariaikainen

- kun turvallisuusselvitys uusitaan

- kun kohteena oleva henkild ei kuulu TVO-konsernin omaan henkilokuntaan (esim. alihankkijat)

Konsernin vakituiselle henkilokunnalle turvallisuusselvitys teetetddn aina perusmuotoisena. TVO-konserni ei
teetd laajoja turvallisuusselvityksié.

Henkil6turvallisuusselvityslomake jakautuu eri osiin.

- A-kohdat tayttia selvityksen kohteena oleva henkild, kuitenkin siten, ettei esitdytettyja tietoja
muuteta

- B-, C-, D- ja E-kohdat tiyttd4 selvityksen kohteena oleva henkild tarvittavassa laajuudessa

- F-kohdan tdyttda viranomainen

A3: Selvityksen hakeminen

Mikédli turvallisuusselvitystd haetaan ensimméistd kertaa, rastitetaan kohta "Nimitys virka- tai
tyosuhteeseen".

Turvallisuusselvitystd uusittaessa rastitetaan kohta "Turvallisuusselvityksen uusiminen".

Muita vaihtoehtoja ei kidytetd. MyoOs ns. hallinnollisia oikeuksia haettacssa (esim. tietojarjestelmait ja -
aineistot) kéytetddn edelldi mainittuja vaihtoehtoja. Hallinnollisia oikeuksia haettacssa erillistd
kulkulupahakemusta tai veronumeroa ei tarvita.

A4: Tehtivian tiedot

Turvallisuusselvitystd  hakeva  henkild  kirjaa  tehtdvinimikkeensd, tehtdvinkuvauksensa  sekd
yrityksensé/tydnantajansa nimen. Hallinnollisia oikeuksia haettaessa, tehtdvinkuvaus-kohtaan tdytetdéin sen
tietojirjestelmén/tietoaineiston/vast. tiedot, jonka johdosta selvitysti hactaan.

Valitaan rastilla, onko kyseessé toistaiseksi voimassa oleva tydsuhde vai médrdaikainen tyosuhde. Mikali
tydsuhde on maéidrdaikainen, lisdtdin rastin perddn my0s tyosuhteen suunniteltu ajanjakso. TyOsuhteella
tarkoitetaan tissd yhteydessd ajanjaksoa, jonka aikana henkil6 tekee toitd TVO-konsernille.

Henkil6turvallisuusselvitys on voimassa enintdén 3 vuotta, riippumatta siitd, minkd pituiseksi tydsuhteen
ajanjakso on hakemuksessa mééritelty.

AS: Hakija hakee selvityksen kohteesta lisiksi itse

Rastitetaan kohta "Huumausainetestin", mikili kyseessd ei ole pelkéstddn hallinnollisia oikeuksia varten
teetettdva turvallisuusselvitys. Tdmd kohta tarkoittaa sitd, ettd turvallisuusselvityksen kohteena olevan
henkilon tybantaja hakee henkilostd huumausainetestin. TVO-konsernissa hyviksytty huumetestin tyyppi on
U -Huum 5B tai vastaava (amfetamiinit, bentsodiatsepiinit, kannabis, kokaiini ja opiaatit).



Huumausainetesti on voimassa TVO-konsernissa enintdén 3 vuotta.

Rastitetaan kohta "Ladkérintodistuksen", mikéli henkild tulee TVO-konsernille vakituiseen tydsuhteeseen tai
yli 4 kk kestdvddn mddrdaikaiseen tyosuhteeseen. Mikili henkild ei kuulu konsernin omaan henkilokuntaan,
ladkarintodistusta ei tarvitse toimittaa, ellei henkild tule siteilyluokkaan A maéériteltyihin tdihin.
Sateilyluokkaan A maédritellyissd toissd lddkédrintodistus tulee toimittaa aina. Muissa tapauksissa
ladkarintodistusta ei tarvita.

Luottotietoja ei selvitetd, kohtaa ei rastiteta.

B1 ja B2: Selvityksen kohteen henkilo- ja yhteystiedot

Turvallisuusselvityksen kohde tayttda kohtien B1 ja B2 kentit mahdollisimman kattavasti niiltd osin, kun ne
koskevat hinta.

C: Perusmuotoista henkiloturvallisuusselvitystii koskevat tiedot

Kohta C tiytetddin ainoastaan, kun haetaan perusmuotoista turvallisuusselvitysta.

Mikéli turvallisuusselvityksen kohde ei ole asunut ulkomailla edellisen kymmenen vuoden aikana, kohta
jatetddn tayttAmatta.

D: Tiedoksiannot ja suostumukset

Henkildturvallisuusselvitys voidaan tehdd ainoastaan, mikéli sen kohteena oleva henkild allekirjoittaa
turvallisuusselvityslomakkeesta kohdan D (Tiedoksiannot ja suostumukset) ja siten antaa suostumuksensa

turvallisuusselvityksen tekemiselle.

Allekirjoituksellaan turvallisuusselvityksen kohteena oleva henkild vahvistaa, ettd hin on tietoinen ja antaa
suostumuksensa kohdassa D mainituista asioista (Kts. Liite 1).

Turvallisuusselvityksen kohteena oleva henkilo tiyttdd paikka- ja paivimiddrd -kohdat sekéd allekirjoittaa
nimensa sille osoitettuun kohtaan.

E: Hakemuksen liitteet

Mikéli henkild, jolle haetaan turvaselvitystd, on ulkomaan kansalainen, rastitetaan kohta "Passin
henkil6tietosivuja ja merkitddn kpl-madard" sekd toimitetaan liitteet turvallisuusselvityksen mukana TVO-
konsernille.

Mikéli kyseessd on perusmuotoinen turvallisuusselvitys, rastitetaan kohta "Nimikirjaote tai muu selvitys
koulutuksesta ja virka- ja tyosuhteista" ja toimitetaan tarvittavat liitteet turvallisuusselvityksen mukana TVO-

konsernille. Liitteeksi kdy esim. TVO-konsernin henkil6tietolomake.

Muita kohtia ei 1dhtokohtaisesti rastiteta.

F: Viranomaisen merkintoji

Viranomainen tayttdd kohdan F.



Liite 1

TURVALLISUUSSELVITYKSESSA SELVITETTAVAT TIEDOT

1 Yleista

Henkil6turvallisuusselvitys voidaan tehdéd ainoastaan, mikéli sen kohteena oleva henkil6 allekirjoittaa
turvallisuusselvityslomakkeesta kohdan D (Tiedoksiannot ja suostumukset) ja siten antaa
suostumuksensa turvallisuusselvityksen tekemiselle.

Selvityksen hakija (TVO-konserni) voi péattdd kulkuluvan tai hallinnollisten oikeuksien suhteen miti
tahansa riippumatta siitd, mitd poliisi ilmoittaa hakemuksen perusteella.

Esimerkiksi, vaikka selvityksen tulos olisi "OK", henkild ei tistd huolimatta valttimatta saa kulkulupaa
tai oikeutta TVO-konsernin tietojérjestelmiin/-aineistoihin; tai jos tulos olisi "EI OK" (joitain
merkintdjd poliisin rekisterissd), henkild voi tdstd huolimatta saada kulkuluvan tai hakemansa
hallinnolliset oikeudet, jos TVO-konserni ndin paéttéa.

2 Tiedoksiannot ja suostumukset

Turvallisuusselvityksen kohdassa D (Tiedoksiannot ja suostumukset) pyydetddn selvityksen kohdetta
allekirjoituksellaan vahvistamaan, ettd hdn on tietoinen ja antaa suostumuksensa seuraavista asioista:

1. Turvallisuusselvityksen tekemisestd on ilmoitettu minulle etukéteen.
Olen saanut tiedon turvallisuusselvitykseen liittyvésta tietojenkasittelysta.

3. Olen saanut tiedon, ettd osana turvallisuusselvitystd minua voidaan tarvittaessa haastatella. Olen
saanut tiedon oikeudesta saada tietoja turvallisuusselvityksen sisallosta.

4. Olen saanut tiedon turvallisuusselvityksen seké luotettavuuden seurannan tarkoituksesta ja kdytosta.

5. Annan suostumukseni henkil6turvallisuusselvityksen tekemiselle sekd sithen liittyvélle luotetta-
vuuden seurannalle ja tietojenhankinnalle. Annettu suostumus kattaa kaikki tilanteet palvelusuhteen
tai tehtédvén aikana seké kaikki saman hallinnonalan tehtéviét.

2.1 Turvallisuusselvityksen tekemisesti on ilmoitettu minulle etukiiteen.
TVO-konserni ei voi teettdd henkildturvallisuusselvitystd ennen kuin sitd varten tarkoitettu lomake on
lahetetty selvityksen kohteena olevalle henkildlle tiedoksi, tdydennettiviksi ja allekirjoitettavaksi, ja
henkil6 on palauttanut sen TVO-konsernille.

2.2 Olen saanut tiedon turvallisuusselvitykseen liittyvistii tietojenkdisittelystii.
Turvallisuusselvityksesti saadut tiedot ja sen tulos ovat salassa pidettivia.

Kulkulupatoimisto sdilyttdd asiakirjoja lukitussa arkistossa kolme (3) vuotta. Kolmen vuoden jilkeen
asiapaperit tuhotaan asianmukaisesti.

Poliisin antamia tietoja sdilytetdén yritysturvallisuustoimiston toimesta kassakaapissa enintdén yhden
(1) vuoden ajan, jonka jdlkeen ne tuhotaan asianmukaisesti.

2.3 Olen saanut tiedon, etti osana turvallisuusselvitysti minua voidaan tarvittaessa haastatella.

Henkildturvallisuusselvitys laaditaan poliisin toimesta tekemailld rekisteritarkistuksia sekd tarvittaessa
haastattelemalla selvityksen kohdetta eli henkildd itseddn hinen yleisistd olosuhteistaan, ulkomailla
oleskelustaan ja hdnen suhteistaan muiden maiden kansalaisiin sekd muista sellaisista seikoista, joilla on
erityistd merkitystd arvioitaessa hinen luotettavuuttaan selvityksen perustana olevan tehtdvén kannalta.
Menettelyn tarkoituksena on valtion turvallisuutta uhkaavan toiminnan ennalta estiminen.



2.4 Olen saanut tiedon oikeudesta saada tietoja turvallisuusselvityksen sisdllosta.

TVO-konsernin teettdimén henkilturvallisuusselvityksen kohteena oleva henkild voi lomakkeen
palauttamisen jidlkeen kysyd kulkulupatoimistosta, onko selvitys tehty. Myds selvityksen tuloksen
(OK/EI OK) voi kysya kulkulupatoimistosta.

Yksityiskohtaisemmat tiedot henkiloturvallisuusselvityksen tuloksista saa pyydettdessd Suojelu-
poliisilta.

2.5 Olen saanut tiedon turvallisuusselvityksen sekd luotettavuuden seurannan tarkoituksesta ja kéytosti.
TVO-konserni teettdd turvallisuusselvityksen ydinenergialain puitteissa kaikista tyontekijoisté, jotka
tulevat TVO-konsernin alueelle t6ihin tai ovat alueella tOissd, ja/tai anovat hallinnollisia oikeuksia

konsernin tietojédrjestelmiin ja/tai -aineistoihin.

Turvallisuusselvitysmenettely perusmuotoisten selvitysten osalta on késitelty sekd TVO:n ettd Posivan
Y T-kokouksessa.



